[bookmark: _Toc38367762]“2025陕西创新创业创造暨‘一带一路’硬科技成果
交易大会”会务服务采购需求

[bookmark: _Toc158978330][bookmark: _Toc219271393][bookmark: _Toc172360661]一、采购标的需实现的功能或者目标，以及为落实政府采购政策需满足的要求：
本次采购的服务内容：
1.为在中国西部科技创新港举办的2025陕西创新创业创造暨“一带一路”硬科技成果交易大会提供会务服务，包括但不限于前期宣传设计与资料准备、会议舞台搭建、会场布置，提供音响、灯管和电子屏幕等设备、现场拍照摄像、提供会议现场服务以及维护会议期间现场秩序等服务。会议分为1个主会场，≥8个分会场，会议人数预计超过2000人。
2.其他服务：根据会议要求和实际进展提供灵活服务。
二、为落实政府采购政策需满足的要求如下：
[bookmark: OLE_LINK1]根据《政府采购促进中小企业发展管理办法》（财库【2020】46号）规定，本项目采购标的为中小型企业制造、承建或承接的，投标人应提供办法规定的《中小企业声明函》，否则不得享受相关中小企业扶持政策。投标人应对提交的中小企业声明函的真实性负责，提交的中小企业声明函不真实的，应承担相应的法律责任。
本项目采购标的对应的《中小企业划型标准规定》所属行业为：其他未列明行业。
三、采购标的需执行的国家相关标准、行业标准、地方标准或者其他标准规范：
采购项目中所含的投标产品及制造商应符合国家有关部门规定的相应技术、计量、节能、安全和环保法规及标准，如国家有关部门对投标产品或其制造商有强制性规定或要求的，投标产品或其制造商必须符合相应规定或要求，投标人须提供相关证明文件的复印件。
《会议分类与术语》（GB/T 30520-2014）
《会议服务标准》（GB/T38176-2019）
《会议服务机构经营与服务规范》 LB/T 059-2016
《商业会议组织管理指南》（GB/T 43467-2023）
《陕西省会议服务现场规范》DB61/T 1738-2023
四、采购标的概况
（一）采购项目名称：2025陕西创新创业创造暨“一带一路”硬科技成果交易大会会务服务
（二）采购数量及计量单位：1项
（三）最高限价：人民币58万元。
（四）交付时间：2025年11月5日中午12:00前。
（五）交付地点：中国西部科技创新港。
（六）付款方式：服务完成且经采购方验收合格后付全款
五、采购标的需满足的质量、安全、技术规格等要求：
（一）会议策划
根据本次会议需求和目标，制定详细的会议流程、会场舞台规划、制作电子及纸质版宣传资料、搭建线上报名平台、场地布置等服务，以确保会议的顺利进行。
（二）会议信息服务
会议微官网的搭建（含PC端），参会人员通过手机端微官网可获知会议全部信息；报名系统嘉宾信息收集整理；会前、中、后的短信通知；
（三）会议设计服务
为大会提供所有平面设计服务，包括但不限于主背景所有延展以及委托方临时交付的设计工作；为本次大会提供设计团队，设计总监一位，团队配合人员不少于四人，所有设计师应具备3年以上学术会议/科研论坛设计经验。
（四）会议设备租赁
提供设备租赁服务，包括LED电子大屏、音响设备、灯光设备、视频直播设备等；制定详细的会议设备配比表、控制设备进场的时间、设备调试，配合彩排；提供应急备案，以确保会议过程中的质量和效果。详细需求请见会务服务采购清单。
（五）会议物资
会议手册、议程、桌签、参会嘉宾胸卡、会议资料袋、会议用水、制作电子及纸质版宣传资料、项目汇编册、会场沙发租赁、会场条幅、揭牌用金属牌等；各种启动视频、音乐的的设计制作，详细需求请见会务服务采购清单。
[bookmark: OLE_LINK2]（六）专业技术人员服务
提供专业LED屏幕技术人员、提供专业音响调音师以及其他专业会议服务的相关人员等；详细需求请见会务服务采购清单。
	会务服务采购清单

	序号
	位 置
	名称
	规 格
	单 位
	预估数量

	第一部分  大会信息服务

	大会信息服务

	1
	大会报名注册系统
	会议网站搭建
	会议网站\微站搭建
	搭建PC网站、微站搭建，甲方提供设计素材
	元/个
	1

	2
	
	
	报名系统
	使用报名系统，收取费用，数据管理
	元/个
	1

	3
	
	通知短信
	短信
	注册短信
	元/条
	20,000

	4
	
	技术支持
	技术支持
	负责数据对接，处理，现场设备搭建，
	元/人天
	1

	第二部分  大会设计服务

	1
	大会设计
	1、本子、盒子、笔
	
	项
	1

	2
	
	2、封套设计 
	
	
	1

	3
	
	3、瓶贴的设计 
	
	
	1

	4
	
	4、入场券的设计
	
	
	1

	5
	
	5、胸贴设计
	
	
	1

	6
	
	6、揭牌画面设计 
	
	
	1

	7
	
	7、大会介绍设计 
	
	
	1

	8
	
	8、开幕式议程设计
	
	
	1

	9
	
	9、拍照立体造型设计
	
	
	1

	10
	
	10、启动台画面设计                          
	
	
	1

	11
	
	11、报名系统（线上）
	
	
	1

	12
	
	12、会务主屏设计（领导致辞）
	
	
	1

	13
	
	13.指引牌画面设计
	
	
	1

	14
	
	14.千人报告厅+百人报告厅主背景画面+侧背景画面设计
	
	
	1

	15
	
	15.桌签排版设计
	
	
	1

	16
	
	16.台口斜屏画面设计
	
	
	1

	17
	
	17.嘉宾证+工作证排版设计
	
	
	1

	18
	
	18.桌签排版设计
	
	
	1

	19
	
	19.会议手册设计
	
	
	1

	20
	
	20.演讲台KT板设计
	
	
	1

	21
	
	21.手提袋画面设计
	
	
	1

	22
	
	22.车辆通行证画面设计
	
	
	1

	23
	
	23.手举牌画面设计
	
	
	1

	24
	
	24.签到背景画面设计
	
	
	1

	25
	
	25.千人报告厅+百人报告厅分会场横幅画面设计
	
	
	1

	26
	
	26.千人报告厅+百人报告厅5个会场立屏画面设计
	
	
	1

	27
	
	27.H5电子邀请函画面设计
	
	
	1

	28
	
	28.停车路线图画面设计
	
	
	1

	29
	
	29.千人报告厅+百人报告厅+分会场会议路线图画面设计
	
	
	1

	30
	
	[bookmark: _GoBack]30.折页画面设计
	
	
	1

	31
	
	31.线上报名系统画面设计
	
	
	1

	32
	
	32.直播系统全部画面设计
	
	
	1

	第三部分  会场设备以及会议物资

	会场1.主会场设备以及会议物资

	1
	会前会见
	签到处
	桁架+喷绘
	4*2*0.6米
	平米
	8

	2
	
	桌签
	250克铜版纸三角桌签
	定制
	个
	10

	3
	
	立屏
	高清写真KT板覆亚膜
	1.8*0.8
	个
	8

	4
	
	场租
	会议室
	租赁
	1天
	1

	5
	
	沙发
	
	租赁
	套
	36

	6
	
	纸巾及湿巾
	
	
	套
	36

	7
	
	桌签
	铜版纸
	三角
	个
	50

	8
	
	矿泉水
	哇哈哈
	380ML
	箱
	3

	9
	
	LED 侧屏
	全彩P3LED屏
	3m*4.5m*2块（租赁）
	平方
	27

	10
	主会场

布置
	
	雷亚架
	租赁
	吨
	3

	11
	
	LED屏分屏器
	分屏器
	租赁
	台
	1

	12
	
	LED屏处理器
	切换器
	租赁
	台
	1

	13
	
	大屏控台
	A6
	可控240台独立地址码的电脑灯 内置闪存驱动（租赁）
	台
	1

	14
	
	V3控制软件
	服务器
	租赁
	套
	1

	15
	
	16+8音响
	全套 线阵
	Kmax 1228x（租赁）
	套
	1

	16
	
	调音台
	
	Q7（租赁）
	台
	1

	17
	
	电容麦
	演讲台上摆放
	专业会议话筒（租赁）
	个
	2

	18
	
	无线手持话筒
	
	EW100 G3（租赁）
	个
	4

	19
	
	现场笔记本电脑
	IBM
	租赁
	台
	2

	20
	
	演讲台1包边  主持人用
	高清写真KT板
	0.71m*0.56m*1.11m
	套
	1

	21
	
	机器人电子签约
	机器人+平板电脑+签字笔
	4场
	套
	10

	22
	
	
	签约台画面
	高清写真KT板覆亚膜
	个
	10

	23
	
	
	地贴
	1-15号
	套
	3

	24
	
	揭牌
	揭牌底座
	1.25m*0.75m
	抬
	8

	25
	
	
	不锈钢牌子
	0.6m*0.9m
	块
	8

	26
	
	
	红绸布
	
	块
	8

	27
	
	回看条幅
	环保高清写真布
	30m*1.2m
	米
	36

	28
	
	反看电视
	
	85寸（租赁）
	台
	2

	29
	
	台口斜屏
	全彩P3LED屏
	21.5*1（租赁）
	平方
	21.5

	30
	
	演讲台包边（舞台中间  嘉宾）
	高清写真KT板
	定制
	个
	1

	31
	
	主席台侧背景
	桁架+喷绘
	3.6*4.6*2
	平方
	33.12

	32
	
	控台围挡
	桁架+喷绘
	10*1.2
	平方
	12

	33
	
	隔离围挡
	
	租赁
	项
	1

	34
	
	摇臂
	
	12米（租赁）
	台
	1

	35
	
	照片直播系统
	
	SONY 190/280（租赁）
	项
	1

	36
	
	拍照
	4个机位
	SONY 190/280
	位
	5

	37
	
	现场摄像机 4个机位
	
	SONY 190/280
	位
	4

	38
	
	特写2/全景1/游机1
	
	
	
	

	39
	
	主会场
	直播画面包装处理
	服务
	次
	1

	40
	
	
	（画中画、学术包装、加LOGO）
	
	
	

	41
	
	
	多卡聚合推流视频直播
	服务
	次
	1

	42
	
	
	导播台
	8路
	台
	1

	43
	
	激光投影
	投影机
	租赁
	台
	2

	44
	
	激光影片制作
	1分钟
	定制
	个
	1

	45
	
	会议手册
	200g铜版纸覆亚膜
	20P
	本
	1500

	46
	
	会议议程
	250g铜版纸覆亚膜
	部分打印  双面
	张
	1500

	47
	
	资料袋
	
	定制
	个
	1200

	48
	
	胸牌+吊绳
	PVC材质
	9*13cm
	个
	1200

	49
	
	嘉宾会议资料袋
	
	定制
	套
	300

	50
	
	志愿者胸贴
	
	PVC
	个
	200

	51
	
	入场券
	
	铜版纸+压米线
	张
	1200

	52
	
	项目汇编册
	
	114p
	本
	500

	53
	
	同传（科大讯飞）
	设备+技术
	租赁
	项
	2

	54
	
	会徽
	
	定制
	个
	2000

	55
	
	会场临时洽谈区布置
	桌子+椅子+桌布
	1.2米
	张
	25

	56
	
	特色揭牌内容
	启动视频1
	1分钟内
	项
	1

	57
	
	
	启动道具1
	1分钟内
	项
	1

	58
	
	
	启动视频2
	1分钟内
	项
	1

	59
	
	
	启动道具2
	1分钟内
	项
	1

	60
	
	
	
	
	
	

	61
	
	洽谈区
	圆桌
	省发改方案内容
	项
	10

	
	
	
	贵宾椅
	租赁
	项
	30

	63
	
	亚克力堆头
	
	舞台区、签到区
	项
	2

	64
	
	（美陈）
	
	
	
	

	65
	
	会场沙发（单人）
	
	租赁
	个
	30

	
	
	会场茶几
	
	租赁
	个
	20

	2-6分会场  每个分会场设备以及会议物资（5场，200人/场）

	1
	
分会场2-6
	LED 屏
	全彩P3LED屏
	4*5（租赁）
	平方
	20

	2
	共5场，

200人/场
	音响
	线阵2+1
	租赁
	项
	1

	3
	
	调音台
	MG166CX  16路MIC
	租赁
	台
	1

	4
	
	写真条幅
	10*0.9
	定制
	米
	9

	5
	
	议程单页
	打印，A4打印纸
	定制
	张
	200

	6
	
	会议手册
	封面200克铜版纸内页157克雅芬p24张
	定制
	本
	200

	7
	
	宣传立牌
	1.8*0.6
	定制
	项
	5

	8
	
	桌签
	250克铜版纸压痕
	定制
	张
	20

	9
	
	资料袋
	袋子+笔+本子
	定制
	本
	200

	10
	
	会议用水
	知名品牌
	采购
	箱
	10

	11
	
	照片直播
	系统+拍照
	SONY 190/280
	项
	1

	12
	
	全程录制
	单机位
	SONY 190/280
	项
	1

	13
	
	胸牌+吊绳
	PVC材质
	9*13cm
	个
	200

	14
	
	桌子+桌布
	租赁
	1.2米
	把
	10

	7分会场  分会场设备以及会议物资（1场，60人）

	1
	7分会场，共1场
	LED 屏
	全彩P3LED屏
	4*5
	平方
	20

	2
	60人
	写真条幅
	10*0.9
	定制
	米
	9

	3
	
	议程单页
	打印，A4打印纸
	定制
	张
	60

	4
	
	会议手册
	封面200克铜版纸内页157克雅芬p24张
	定制
	本
	60

	5
	
	桌签
	250克铜版纸压痕
	定制
	张
	20

	6
	
	资料袋
	
	定制
	支
	60

	7
	
	会议用水
	知名品牌
	采购
	箱
	10

	8
	
	演讲台包装
	高清写真KT板
	定制
	个
	1

	9
	
	胸牌
	PVC材质
	9*13cm
	个
	60

	8-9分会场  每个分会场设备以及会议物资（2场，100人/场）

	1
	8-9分会场
	LED 屏
	全彩P3LED屏
	9*5
	平方
	45

	2
	共2场
	音响
	线阵2+1
	租赁
	项
	1

	3
	100人/场
	调音台
	32路输入通道，16个AUX输出，6个编组，LCR主输出
	租赁
	台
	1

	4
	
	写真条幅
	10*0.9
	定制
	米
	9

	5
	
	议程单页
	打印，A4打印纸
	定制
	张
	120

	6
	
	会议手册（含议程）
	封面200克铜版纸内页157克雅芬p24张
	定制
	本
	120

	7
	
	桌签
	250克铜版纸压痕
	定制
	张
	30

	8
	
	资料袋
	
	定制
	支
	120

	9
	
	演讲台包装
	高清写真KT板
	定制
	个
	1

	10
	
	会议用水
	知名品牌
	采购
	箱
	5

	11
	
	胸牌
	PVC材质
	9*13cm
	个
	50

	12
	
	拍照
	SONY 190/280
	服务
	项
	1

	13
	
	全程录制
	SONY 190/280
	服务
	项
	1

	14
	
	启动道具
	
	
	项
	1

	15
	
	隔离围挡
	
	租赁
	个
	13

	16
	
	台口斜屏
	全彩LED屏
	17*1（租赁）
	平方
	17

	17
	
	大屏控台
	
	Q7（租赁）
	项
	1


本项目采用固定单价采购模式，结算时以实际发生据实结算，各供应商必须对以上全部内容进行报价，包括单项报价及总价。
1.报价应以人民币为单位，包含所有费用及税金。
2.投标文件中必须包含完整的报价表格，格式应与提供的样本一致。
3.服务周期：自合同签订至活动结束撤场为止。
4.本项目与科技成果主题路演会务服务项目兼投不兼中。
六、采购标的的履约验收标准
	现场的检验指标及方法

	序号
	功能或指标
	验收或测试方法

	项目建设单位验收要求：根据项目特点对服务期内的服务实施情况进行分期考核，结合考核情况和服务效果进行验收。

	1
	会议策划
	现场核查

	2
	会议信息服务
	现场核查

	3
	会议设计服务
	现场核查

	4
	会场设备租赁搭建
	现场核查

	5
	会议物资
	现场核查

	6
	礼仪以及专业技术人员服务
	现场核查

	7
	会议物资配置、耗品耗材等提供齐全，规格、型号、配置数量与采购结果、合同约定相符。
	依据《合同》及其附件（包括但不限于《采购需求》《供应商投标（响应）文件》《投标澄清函》《技术协议》等约定，现场核查。

	学校验收备案要求：项目单位提供《学校采购服务类项目验收报告》《服务类供应商履约情况评价表》。

	验收时是否需要供应商提供样品
	是□
	否√

	验收时是否需供应商提供必要的其他设备
	是□
	否√

	除现场验收外，需提供的其他验收要求

	除现场验收外，是□否√需提供第三方检测报告

	[bookmark: OLE_LINK36]对于检测执行标准的要求：各项检测项目标准以检测机构按照行业相关要求最新适用并执行的标准为准。



2

