[bookmark: _Toc38367762]【共建高校座谈会会务服务】采购需求
[bookmark: _Toc172360661][bookmark: _Toc158978330][bookmark: _Toc219271393]一、采购标的需实现的功能或者目标，以及为落实政府采购政策需满足的要求：
（一）采购标的需实现的功能或者目标
寻找最合适的供应商，保障会议的顺利进行。
（二）为落实政府采购政策需满足的要求
根据《政府采购促进中小企业发展管理办法》（财库【2020】46号）规定，本项目采购标的为中小型企业制造、承建或承接的，投标人应提供办法规定的《中小企业声明函》，否则不得享受相关中小企业扶持政策。投标人应对提交的中小企业声明函的真实性负责，提交的中小企业声明函不真实的，应承担相应的法律责任。
本项目采购标的对应的《中小企业划型标准规定》所属行业为：租赁和商务服务业。
二、采购标的需执行的国家相关标准、行业标准、地方标准或者其他标准、规范：
采购项目中所含的投标产品及制造商应符合国家有关部门规定的相应技术、计量、节能、安全和环保法规及标准，如国家有关部门对投标产品或其制造商有强制性规定或要求的，投标产品或其制造商必须符合相应规定或要求，投标人须提供相关证明文件的复印件。
三、采购标的概况
（一）采购项目名称：高校座谈会会务服务   
（二）采购数量及计量单位：   一家   
（三）最高限价：人民币498000元
（四）交付时间：合同签订后 7 天内。
（五）交付地点： 陕西宾馆      。
（六）付款进度安排：各项服务按期完成后全额支付，按实际产生费用结算。

4、 采购标的需满足的质量、安全、技术规格、物理特性等要求：（包括但不限于以下）
	会务服务安排

	序号
	种类
	项目
	备注
	单位
	数量
	报价（元）

	1
	制作
	1．会议包
	公文包
	个
	350
	

	
	
	2．会议手册
	预估价
	本
	350
	

	
	
	3．宣传册子
	
	本
	350
	

	
	
	4．签字笔
	得力或晨光     
	支
	350
	

	
	
	5．笔记本
	
	本
	350
	

	
	
	6．代表证
	单钩、软壳、2cm宽；VIP红色带，嘉宾宝石蓝色带，志愿者橘黄色带
	套
	400
	

	
	
	7．餐券
	两天会议，中餐自助要分地方用餐，不同餐厅不同颜色
	套
	400
	

	
	
	8．桌签
	纸质三折
	套
	400
	

	
	
	9．椅背贴
	可移除背胶
	套
	400
	

	
	
	10．防疫包
	口罩+湿纸巾
	套
	400
	

	2
	桁架搭建
	11．陕西宾馆18号楼签到处
	尺寸：6m*3.5m 
	平方米
	21
	

	3
	交通
	12．B级小车（迈腾、凯美瑞系列）
	75家单位
	辆
	150
	

	
	
	13．备车
	商务车，28-30日，每天5辆
	辆
	15
	

	
	
	14．陕宾-交大创新港-秦创原
	30日参观交大创新港-秦创原，53座车
	辆
	3
	

	4
	会议中心2-5会议室
	15．P3 LED大屏
	7*4
	平方米
	28
	

	
	
	16．无缝切换器
	
	台
	1
	

	
	
	17．4+2线阵音响
	
	套
	1
	

	
	
	18．灯柱
	16支面光灯+2根单立柱
	套
	1
	

	5
	会议中心2-6会议室
	19．P3 LED大屏
	7*4
	平方米
	28
	

	
	
	20．无缝切换器
	
	台
	1
	

	
	
	21．4+2线阵音响
	
	套
	1
	

	
	
	22．灯柱
	16支面光灯+2根单立柱
	套
	1
	

	6
	会议中心2-9会议室
	23．P3 LED大屏
	7*4
	平方米
	28
	

	
	
	24．无缝切换器
	
	台
	1
	

	
	
	25．4+2线阵音响
	
	套
	1
	

	
	
	26．灯柱
	16支面光灯+2根单立柱
	套
	1
	




	酒店会场安排

	序号
	日期
	会场
	备注
	单位
	数量
	报价（元）

	1
	5月29日
	27．会议中心2-5会议室
	下午使用
	场
	1
	

	2
	
	28．会议中心2-6会议室
	
	场
	1
	

	3
	
	29．会议中心2-9会议室
	
	场
	1
	

	4
	5月30日
	30．会议中心3-5会议室
	上午使用
	场
	1
	




	餐饮安排

	序号
	日期
	备注
	场地
	单位
	人数
	报价（元）

	1
	5.28日自助晚餐
	参会嘉宾
	31．陕西宾馆
	人
	200
	

	2
	5.29日自助中餐
	参会嘉宾
	32．陕西宾馆
	人
	350
	

	3
	5.29日自助晚餐
	参会嘉宾
	33．陕西宾馆
	人
	300
	

	4
	5.29日桌餐
	50-60人嘉宾
	34．交大创新港蔓兰酒店
	桌
	6
	

	5
	5.30日自助中餐
	300人用餐
	35．陕西宾馆
	人
	300
	

	6
	茶歇
	29日下午
	36．
	位
	120
	

	7
	
	30日上午
	37．
	位
	200
	


餐标：每人每餐不超过150元


	公付房

	序号
	酒店
	间夜数（间）
	入住时间
	离店时间
	报价（元）

	1
	陕西宾馆大床
	120
	5.29
	5.31
	

	2
	陕西宾馆标间
	120
	5.29
	5.31
	


投标方须提供分项报价清单及详细的服务方案。
投标报价=各分项报价之和

五、采购标的需满足的服务标准、期限、效率等要求
1. 质保期：        年。质保期满后，仍需提供专业维修服务，投标人在投标文件中需注明维修服务单项报价。
2. 服务响应时间：接到维修电话后4小时内给予明确答复，8小时内到达现场维修。维修人员到现场后若问题特殊无法现场修复的，供货方需在24小时内给出合理解决方案。
3. 培训要求：                  
六、采购标的的履约验收方案
	验收主体
	

	现场验收的内容及方法

	序号
	功能或指标
	验收方式或测试方法
	履约情况

	1
	
	[bookmark: _GoBack]确保大会顺利召开
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	……
	
	
	

	验收时是否需要供应商提供样品
	是□
	否□

	验收时是否需供应商提供必要的其他设备
	是□
	否□

	除现场验收外，需提供的其他验收要求

	除现场验收外，是□否□需提供第三方检测报告

	对于检测机构的要求：国家正规检测机构，出具的检测报告由验收复核专家认可之后作为验收复核通过的主要依据。
对于检测执行标准的要求：各项检测项目标准以检测机构按照行业相关要求最新适用并执行的标准为准。





2

